
 
How did it go? Evaluating your event 

 
Thank you for completing this report.  Within a month after your event is done, please follow these three steps: 
 
Step 1: Complete this form and send us a copy. 

  In addition to getting a sense of what the outreach coordinators are up to around the province, we use this information to 
guide program planning, to report to our funders, and to advocate for support for dance.  Your time, efforts and ideas are 
appreciated!    

 
Step 2: Snail‐mail us any copies of news clippings, articles, participant feedback that you may have. 
We like to see these too! 
 
Step 3: Print out a copy of this report to be kept in your own Dance Outreach file. 
For your own reference, and to pass along to the next dance outreach coordinator. 
 
_____________________________________________________________________________________________________ 
 
1.  Your Contact Information: 
Name:                                                          City/Town:                                                     Phone number: 
Today’s date: 
 
2. Please briefly describe the event, in a sentence or two. 
 
 
 
3.   Event/Activity Basics 
Please fill in the boxes 
 
Event Date 
 

Activity  Age 
range 

Number of 
Participants 

Event Location 

 
 
 

       

 
4. How did you get the word out? Please mark all that apply, with as much information as possible. 

 E‐mail‐Circulation?____________________________   Facebook‐ Name of group/event?___________________ 
How many members?_____________________________ 

 Posters‐ Circulation?___________________________   Blogging‐ What blog?_____________________________ 
 Post‐cards‐ Circulation?________________________   Twitter‐ How many tweets?________________________ 
 Newsletter‐ Circulation?_______________________   E‐newsletter‐ Circulation?_________________________  
 Website‐ Address?_____________ Number of hits?___   Newspaper ad‐ How many ads? ______Circulation?_____ 
 Word of mouth 
 Classroom visits‐ How many?_____________________ 

 Newspaper article/preview/review (circle which applies):  
    Which paper? ___________________________________ 
    How many articles?__________ Circulation?___________ 

 T.V. interview‐ What station?_____________________   Dance studio visits‐ How many?____________________ 
 Radio interview‐ What station?___________________   Other‐ Please describe____________________________ 

       ________________________________________________ 



 
5. Community Partners 
 

• Who did you work with to help make this event happen? (include names, organizations) 
 
 
 

• Anyone you missed that you’d like to connect with in the future?   
 
 
 
6. In just a few points, please describe: 
 

• How did it go? What was successful? What was exciting? What would you do again? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• What challenged you? What didn't work? What would you do differently? 
 
 
 
 
 
 
 
 
7.  Feedback 
We're grateful for any copies of photos, posters, flyers, and news stories that you can send our way by regular mail.  We'd 
also appreciate any comments, participant or audience feedback that you can share.  Our coordinates: 
 

Made in BC – Dance on Tour 
603‐402 West Pender St. 
Vancouver, BC  V6B 1T6 

 
8. Thank you! 
Thanks for completing this report, and congratulations on your event! Your expertise, experience and feedback are the core 
of Made in BC's successes. 
 
If you have anything else you'd like us to know, or if you have questions, feel free to call or e‐mail us: 
 

Caroline Liffmann, Project Coordinator projects@madeinbc.org 
Joyce Rosario, Executive Director joyce@madeinbc.org 

Phone 604.893.8830, www.madeinbc.org 


